AVISO DE SUSPENSÃO AO EMPREGADO
São Paulo, ___________de ______________________de ______________.
Senhor(a),

_______________________________________________________________

(Nome completo do empregado)

CTPS: _____________Série: _______ Depto./Seção: ___________________
O presente aviso tem a finalidade de aplicar-lhe a punição de suspensão disciplinar por ______ (_________) dias, a qual iniciará na presente data, e terminará no dia ___/___/____em razão do seguinte ato cometido (descrever aqui exatamente o ato e/ou a falta cometida pelo empregado).
Esclarecemos que a reincidência no referido ato indisciplinar, conforme sua gravidade, poderá acarretar-lhe a dispensa por justa causa.

Solicitamos, portanto, que ao reassumir o exercício de seu trabalho em ___/___/____, observe os limites e as normas reguladoras desta relação de emprego.

Pedimos sua colaboração e o ciente na cópia deste.

______________________________________________________________ 

(Assinatura do empregador)

Ciente em: ___/___/____

______________________________________________________________ 

(Assinatura do empregado)
